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Correos: jose.luis.lutz.garcia@uabc.edu.mx
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Mexicali, Baja California, México @

AREAS DE CONOCIMIENTO

e Transparencia: Carga de informacion
trimestral a Plataformas Estatal y

Materia Electoral: Analisis e integracidn

Nacional, respuesta a Solicitudes de de Bloques de Competitividad para
Informacidén, Datos personales logro de paridad sustantiva.
Sensibles, Informacion Reservada, e Administracion Publica: Generaciény
Informacién Confidencial, entre otros. seguimiento de Indicadores de

e Procedimientos de contratacion de Resultados, seguimiento de POA,
proveedores por medio de Licitacion, generacién y seguimiento de Encuestas
Invitacion y Adjudicacion Directa: de Calidad, elaboracién de Cartas
Seguimiento y Elaboracion de Descriptivas de Puestos, elaboracion y
Procedimientos tanto de Recurso Estatal concentracion de Informes del Titular,
como Federal, Adjudicaciones Directas entre otros.
bajo diferentes supuestos, uso de e Uso de Sistemas Informaticos:
CompraNet. Generacion de estadisticas y tendencias

e Administracion de Redes Sociales: por medio de Excel, uso de programas
Respuesta a usuarios, publicacion de de edicidn de video, busqueda de
contenido, automatizacién de sistemas informacidén especifica sobre temas
de respuesta, generacion de ideas para publicos.
contenido en video, infografias, entre e Capacitacion y toma de decisidn:
otros. Capacitacion a grupos, evaluacién de

e Equidad de género: Conformacion de grupos, evaluacion de riesgos, toma de
presupuesto paritario, uso de lenguaje decisiones, negociacién, entre otros

incluyente en documentacion oficial.

EXPERIENCIA
Universidad Auténoma de Baja California (UABC)
Administrador de la Facultad de Ciencias Sociales y Politicas de la UABC / DICIEMBRE DE
2024 — ACTUALIDAD
- Efectuar oportunamente la gestidn de los recursos materiales y financieros que
requiera la Facultad para su funcionamiento.
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mailto:jlutzsgo@gmail.com

Elaborar y mantener actualizado el control patrimonial de los bienes asignados a la
Facultad.

Mantener actualizado el Manual de Organizacion y de Procedimientos de la
Facultad.

Tener bajo mi dependencia las labores del personal administrativo y de servicios
de la Facultad que me fue asignado por la Direccidn.

Vigilar el uso y la conservacion de las edificaciones e instalaciones de la Facultad, y
llevar un control de las mismas.

Facilitar y controlar el uso del mobiliario, del material y del equipo didactico
disponible para el desempeiio de las labores académicas y administrativas.

Fungir como Enlace de Transparencia de la Facultad ante la Red de Enlaces para la
Transparencia Universitaria (RETU).

Instituto Estatal Electoral de Baja California (IEEBC)
Analista Especializado adscrito al Consejo General Electoral del IEEBC (Consejera
Electoral Olga Viridiana Maciel Sanchez) / ENERO DE 2023 — DICIEMBRE 2024

Asesoria relacionada con Dictamenes y Acuerdos emitidos en las diversas
Comisiones del IEEBC.

Apoyo en la conformacién de Bloques de Competitividad para asegurar la igualdad
género en los comicios electorales.

Elaboracién de discursos, presentaciones, informes finales de gestion, y
participaciones para eventos.

Anilisis y reporte de temas relacionados a las Sesiones del Consejo General o de
las Sesiones de Dictaminacion.

Apoyo en las reuniones de trabajo y sesiones de las Comisiones y del Consejo
General.

Elaboracién de oficios y tramites relacionados con la reposiciéon y comprobacién de
gastos, asi como de los correspondientes Informes de Comisién.

Recepcidn y archivo tanto fisico como digital de correspondencia.

Conformacién y seguimiento de la agenda de actividades.

Realizar reservaciones y gestiones relacionadas al transporte y estadia de la fuera 'y
dentro del estado.

Apoyo en la elaboracién de Votos Particulares del Consejo General.

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de Baja California
Coordinador de la Direccién de Recursos Materiales / NOVIEMBRE DE 2021 — ENERO DE

2023

Seguimiento y elaboracion de Procedimientos de Licitacién, Invitacidn, y
Adjudicacion Directa (simple y por diversos supuestos de excepcion) tanto de
Recurso Estatal como Federal.

Uso de CompraNet.

Elaboracion de Actas de las diversas Etapas de los Procedimientos de Contratacion.



Resolucién de problemas con los proveedores.

Negociacion.

Andlisis de documentacidn para identificacién de gastos innecesarios en compras
relacionadas con los Procedimientos antes mencionados.

Capacidad de adaptacion y toma de decisiones.

Seguimiento y respuesta a temas de Transparencia, asi como la carga trimestral en
las Plataformas Estatal y Nacional.

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de Baja California
Asistente Ejecutivo de la Subdireccion General Operativa / NOVIEMBRE DE 2019 —
NOVIEMBRE DE 2021

Seguimiento y elaboracion de Programa Operativo Anual.

Seguimiento y respuesta a temas de Transparencia.

Seguimiento y elaboracion de Indicadores.

Seguimiento y elaboracion a Encuestas de Calidad.

Elaboracién de Cartas Descriptivas de Puesto.

Revisidon de Reglas de Operacidn.

Concentracion y elaboracion de Informes del Titular e Informes de Gobierno.
Elaboracién y seguimiento de arbol de problemas y soluciones.

Instituto Estatal Electoral de Baja California
Capturista / FEBRERO DE 2019 — JULIO DE 2019

Clasificacion y organizacion de la documentaciéon y material electoral.
Redaccién y Diseno de la Memoria Técnica Distrital.

Manejo de programas de captura de datos relevantes para el Proceso Electoral.
Realizacion de oficios.

Organizacidn de personal.

Evaluaciéon de personal.

Imparticidn de cursos de capacitacion.

XXII Legislatura del H. Congreso del Estado de Baja
Practicas profesionales / JULIO DE 2017 — JULIO DE 2018

Realizacion de sintesis informativas.

Disefio de presentaciones.

Investigacidn y recoleccién de datos.

Apoyo en la realizacién de documentos sobre Rendicidn de Cuentas.

VISA 66
Auxiliar de atencion al cliente / DICIEMBRE DE 2015 — FEBRERO DE 2016

Atencidn al cliente.

Colaboracion en la labor publicitaria.
Llenado de formas para tramites.
Recepcidn y solucion de dudas.



FORMACION

Centro Nacional de Evaluacién para la Educacién Superior, A.C.

Reconocimiento al Premio CENEVAL al Desempeiio de Excelencia-EGEL por haber
alcanzado un desempeno sobresaliente en todas las dreas que integran al EGEL en Ciencia
Politica y Administracién Publica presentando en diciembre del 2018. / Mayo 2019

Facultad de Ciencias Sociales y Politicas en la Universidad Auténoma de Baja California
Licenciado en Administracién Publica y Ciencias Politicas / AGOSTO DE 2014 - DICIEMBRE
DE 2018. Con numero de Cédula Profesional 11985212

Areas de conocimiento

Administracidn Publica, Ciencia Politica, Sistemas Politicos, Gestion Publica, Politicas
Publicas, Equidad de Géneros, Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Procesos
Electorales, Comunicacién Social, Indicadores, Programas Operativos Anuales.

ORGANIZACIONES JUVENILES

Integrante de la Red de JAvenes por la Democracia del Instituto Estatal Electoral Baja
California. / JUNIO DE 2020- ACTUALIDAD

Miembro de Ateneo Nacional de la Juventud / JULIO DE 2020 — JULIO DE 2021

ACTIVIDADES ACADEMICAS

Imparticién de la platica “La Administracion Publica como profesion” en la Facultad de
Ciencias Sociales y Politicas de la Universidad Auténoma de Baja California el dia 11 de
septiembre de 2024.

Aprobacién exitosa del curso “Las nuevas masculinidades”, organizado por el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion y la Direccién General de Igualdad de Derechos
y Paridad de Género, del 29 de julio al 18 de agosto de 2024, con el folio digital:
52CKpSLMGA.

Aprobacién exitosa del curso “Prevencion de Delitos Electorales y Responsabilidades
Administrativas”, organizado por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de |la Federaciény
la Fiscalia Especializada en materia de Delitos Electorales a través de la Escuela Judicial
Electoral, del 22 de julio al 2 de agosto de 2024, con el folio digital: 7UkGoob80P.

Asistencia al curso virtual “Capacitacion en Materia de Responsabilidades”, organizado por
el Departamento de Control Interno de del Instituto Estatal Electoral de Baja Calfironia, el
dia 27 de septiembre de 2023.

Participacién en el médulo del programa “Ser Incluyente”, organizado por la Secretaria de
Inclusién Social e Igualdad de Género, el dia 9 de febrero de 2023.



Asistencia a Conferencia “Justicia constitucional”, organizado por el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacidon a través de la Escuela Judicial Electoral e impartido por el
Profesor Investigador Luis Octavio Vado Grajales, el dia jueves 2 de febrero de 2023, con el
folio: JUC-DCE-«CEJC-02/02/2023-B-017».

Asistencia a Conferencia “Hacia una teoria de la cultura civica”, organizado por el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion a través de la Escuela Judicial Electoral e
impartido por el Profesor Investigador José Ramon Narvdez Herndndez, el dia martes 31 de
enero de 2023, con el folio: JUC-DCE-«CEHUTCC-31/01/2023-B-014».

Asistencia a Conferencia “El origen del capitalismo”, organizado por el Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion a través de la Escuela Judicial Electoral e impartido por
el Profesor Investigador Juan Abelardo Herndndez Franco, el dia viernes 27 de enero de
2023, con el folio: JUC-DCE-«CEODC-27/01/2023-B-009».

Ganador del Primer Concurso Estatal de Cortometraje “Participacidon Juvenil en Corto”,
organizado por el Instituto Estatal Electoral de Baja California durante el aflo 2020, con el
video llamado "Sabes porqué seguimos votando en Baja California”.

Aprobacidn exitosa del curso “Representacion Proporcional”, organizado por el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion a través de la Escuela Judicial Electoral, del 4 al
29 de mayo de 2020, con el folio digital: VXWUxSd6D1.

Aprobacidn exitosa del curso “Candidaturas independientes en México”, organizado por el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion a través de la Escuela Judicial Electoral,
del 7 al 31 de octubre de 2019, con el folio digital: dYilGn4HDA.

Aprobacidn del curso “El modelo de comunicacién politica en México”, organizado por el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién a través de la Escuela Judicial Electoral,
del 10 de junio al 5 de julio de 2019, con el folio digital: XyMjenlCaa.

Participacién en el “Taller tedrico practico para la optimizacion de busqueda de
informacion juridica en internet” ofrecido por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién a
través de la Casa de la cultura juridica “Francisco H. Ruiz Rivero”, celebrado los dias 23, 26
de abril de 2018 en las instalaciones de la Facultad de Ciencias Sociales y Politicas de la
Universidad Auténoma de Baja California.

Aprobacidn exitosa del curso “Las amenazas a la seguridad en México: crimen organizado
y violencia”, impartido por el Dr. Sergio Aguayo Quezada, profesor de la plataforma en linea
“Polimatia” emitido el 17 de mayo 2018 con el Numero de ID del certificado:
f3aac3886d154ad4aed8acd01181a65e



Participacién en el V Congreso Internacional de Ciencia Politica AMECIP “Democracias en
Riesgo: Desigualdad, Discriminacion y Corrupcion” que se llevé a cabo en la Ciudad de
Cancun, Quintana Roo, México del 13 al 16 de septiembre de 2017.

Participacién en el concurso de debate titulado: “VI Concurso de Debate Universitario”
para alumnos de Licenciatura, el dia 13 de noviembre de 2017, en Mexicali, Baja California,
México.

IDIOMAS INFORMATICA
Inglés basico. Paqueteria Microsoft Office.
Japonés basico. Editor de video Sony Vegas.



